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1. 사용자 선택변형 리스트 변형 정의
1) 사용자가 특정 조건을 입력하여 정보를 조회 하고자 할 때 항상 입력해야 할 값을 자동으로 입력되게 하고자 할 때 선택변형을 지정하고, 선택조건에 따라 조회되는 정보의 리스트를 사용자가 정의한 대로 나타나게 하는 것을 리스트 변형이라고 한다.

2) 이러한 변형의 정의는 SAP 시스템의 공통 기능으로 선택 화면 또는 리스트 화면이 있는 모든 Transaction에서 공통적으로 적용된다. 아래 3.1, 3.2 에서는 특정 Tcode에 대한 예이며, 해당 되는 모든 Tcode에 대해 사용자별로 개인변형을 정의하여 사용 하면 데이터 입력 노력을 줄일 수 있다. 

3) 사용자 개개인별로 정의된 변형은 서버에 저장되어 사용자 ID로 접속하는 어떤 컴퓨터에서도 지정된 내용에 따라 보여지게 된다.
1.1 선택변형 적용 예
Step 1. 선택조건 값 입력
Tcode : ZPMR0040
Menu path : 설비관리→통지/오더→통지/오더 통합업무처리
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1) 선택화면에서 조회하고자 하는 검색조건, 조회조건 값을 지정한다. (상기 예는 광주공장 전기작업장의 경우 계획플랜트 1200, 계획자그룹 F20, 주요작업장 F210 입력)

2) 선택화면에서 조회하고자 하는 조건 값을 입력하였으면 [image: image3.bmp]을 클릭한다.

Step 2. 변형 속성 정의
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1) 변형이름은 반드시 U_로그온ID 형식으로 입력해야 한다. 로그온 ID가 1234567 이라면 U_1234567을 입력한다.

2) 의미 란은 텍스트 필드로 사용자 이름을 입력한다.

3) Step 1의 선택화면에서 일자를 지정하는 부분이 있는 경우 반드시 일자에 대한 동적일자 지정을 하여야 한다.

4) Step 1의 선택화면에서 나타나는 일자가 항상 -15일 <현재일자< +15일 로 나타나기를 원한다면 상기와 같은방법으로 동적일자를 지정할 수 있다.

5) [image: image6.bmp] 를 클릭하여 저장하면 Step 1화면으로 이동한다.

6 ) [image: image7.bmp] 을 클릭하여 해당 화면을 빠져 나온 후 다시 오면 Step 1에서 사용자가 지정한 내용이 입력되어 있음을 알 수 있다.

1.2 리스트변형 적용 예
Step 1. 선택조건 값 입력
Tcode ; ZPMR0050 

Menu path : 설비관리→통지/오더→오더 리스트 
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1) 검색값을 입력한다. 

2) [image: image9.bmp] 클릭한다.

Step 2. 리스트화면 - 필드 가져오기
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1) [image: image11.png]


 레이아웃 선택 버튼을 누른 후 레이아웃 변경을 클릭하면 아래와 같이 Pop up 창이 나타난다.

2) 조회열은 리스트화면에서 현재 Display 된 필드이며, 열설정에 있는 필드는 리스트에 Display 되지 않고 숨겨진 필드를 나타낸다. 숨겨진 필드를 리스트에 보이게 하려면 필드를 더블클릭하거나 필드를 선택하고 [image: image12.bmp]를 클릭한다. 리스트에 Display 하고자 하는 필드를 모두 오른쪽에서 윈쪽(조회 열)으로 이동 시킨 후 [image: image13.bmp]을 클릭한다. 
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Step 3. 리스트화면 - 필드 폭 및 순서 정렬
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1) 필드의 폭을 줄이려면 필드명 사이에 커서를 두고 윈쪽 마우스 버튼을 누른채로 좌,우로 이동 하면 된다.
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2) 필드를 이동 하려면 필드명을 클릭한 후 윈쪽 마우스 버튼을 누른채로 좌,우로 이동 하면 된다.
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Step 4. 리스트화면 - Sorting 
필드 가져오기, 필드 폭 순서 정렬이 끝나면 필드 Sorting을 하여 원하는 형태로 정렬한다. 
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1) 정렬하고자 하는 필드명을 클릭한다. (여러 필드를 연속하여 클릭하고자 할 경우 Ctrl 키를 누른채로 필드명을 클릭하면 된다.)

2) [image: image19.png]


 오름차순, 내림차순 정렬 버튼을 누른다. 
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3) 정렬하면 동일한 내용은 셀을 병합하여 Display 한다. 
4) 정렬기준이 되는 필드명 오른쪽 옆에 빨간색의 정렬기준필드 표시가 나타난다. 
Step 5. 리스트화면 - 리스트 변형 저장 
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1)[image: image22.png]


 레이아웃 선택 버튼을 누른 후 레이아웃 저장을 클릭하면 아래와 같이 Pop up 창이 나타난다.
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2) 레이아웃 저장 필드에 U_로그온ID를 입력한다.

3) 이름에는 텍스트 필드로 로그론 ID를 입력한다. 
4) 사용자고유는 자동으로 지정되며, 기본세팅을 체크한다.
4) [image: image24.bmp] 를 클릭한다.

5) 하단 상태바에 [image: image25.png]


라는 메시지가 나타난다.

6) 저장된 리스트 변형에 따라 항상 리스트 화면으로 들어오면 기 지정된 레이아웃 대로 Display 된다.

Step 6. 리스트화면 - 리스트 변형 삭제 
[image: image26.png]E)

cmoL

1pIpL
1200

e

Fl0

F20

F210

80000030
TECO GMCO | 80000022
TECO MANC 80000024

10000021
10000013
10000015

Il=9n
KL-A2-C
KL-ALS
KLPOR,
KL-AL-C
K2-POR,
KLSL-A





1) [image: image27.png]


 레이아웃 선택 버튼을 누른 후 레이아웃 관리를 클릭하면 아래와 같이 화면으로 이동한다.
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2) 삭제하고자 하는 레이아웃을 선택하고 [image: image29.bmp]을 클릭한다.

3) [image: image30.bmp] 을 클릭하여 저장한다.

4) [image: image31.bmp] 을 클릭한다. 

5) 사용자의 리스트 변형을 삭제하면 자동으로 전사 공통 변형으로 적용된다.

2. 잘못 생성한 오더 삭제표시 방법
1) 기본적으로 오더 및 통지를 Database에서의 완전한 삭제는 일반사용자가 할 수 없다. 다만 일반사용자는 아래와 같은 방법으로 오더에 삭제표시만 하면 시스템관리자가 주기적으로 삭제 표시된 오더를 일괄적으로 삭제하게 된다. 

2) 오더의 상태에 따라 오더의 삭제 표시 하는 방법이 다르다. 기본적으로 삭제표시가 가능한 오더의 시스템 상태는 CLSD (완료) 상태여야 한다. 
3) 오더에 자재가 지정되어 출고 처리 전인 경우 지저된 자재를 먼저 삭제하고 오더를 저장 한 후 삭제표시 작업을 수행한다. 
4) 오더에 자재가 출고 처리되어 실제비용이 집계된 경우 또는 오더가 정산된 경우는 정산 취소, 자재출고 취소 하기 전에는 오더를 삭제표시 할 수 없다. 

5) 오더의 현재의 상태

가. 오더가 현재 시스템 상태가 CRTD (생성)인 경우

나. 오더의 현재 시스템 상태가 REL(릴리즈), TECO(기술적완료)인 경우
다. 오더의 현재 시스템 상태가 CLSD(비지니스 완료) 인 경우

2.1 오더가 현재 시스템 상태가 CRTD (생성)인 경우 삭제 표시
Step 1. 오더 헤더정보 확인
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1) 삭제하고자 하는 오더를 찾아 오더 헤더정보로 들어온다. 

2) 오더의 시스템상태가 CRTD 임을 확인한다. 
3) 오더에 통지가 지정된 경우는 통지도 같이 삭제표시 하여야 한다. 통지가 지정된 경우는 Step 2로 지정되지 않은 경우는 Step 3으로 이동 한다.  

Step 2. 통지 삭제 표시 
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1) [image: image34.bmp]을 클릭하여 통지로 이동 한다.
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2) 통지화면에서 통지->기능->삭제표시->설정으로 지정한다. 
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3) 통지에 삭제표시 DLFL(deletion Flag)가 지정된다.

4) [image: image37.bmp]을 클릭하여 오더로 돌아간다.

Step 3, 오더 CLSD (실행금지)처리 
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1) 메뉴) 오더->기능->완료->실행금지 한다. 한번 실행금지(시스템상태 CLSD)를 지정하면 이전 상태로 복구는 불가능함에 유의한다. 
2) 확인 메시지가 나오면 “예”를 클릭한다. 만약 아래와 같은 메시지가 나오면 무시하고 enter한다.
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3) 시스템은 오더를 저장하고 빠져나간다.

Step 4. 오더 삭제 표시
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1) 해당 오더를 찾아 다시 오더 화면으로 들어오면 오더의 시스템 상태는 CLSD(오더완료) 상태로 변경 되어 있다.
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2 메뉴) 오더->기능->삭제표시->설정으로 지정한다. 

4) 시스템은 오더를 저장하고 빠져나간다.

Step 5 오더 삭제 표시 확인 
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1) 해당 오더를 찾아 오더 헤더정보로 들어오면 오더의 시스템 상태가 상기와 같이 CLSD(오더완료), DLFL (삭제표시)이 입력된다.

2.2 오더가 현재 시스템 상태가 REL(릴리즈), TECO(기술적완료) 인 경우 
Step 1. 오더 헤더정보 확인
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1) 삭제표시 하고자 하는 오더를 찾아 오더 헤더정보로 들어온다. 

2) 오더의 시스템상태가 REL 임을 확인한다. 

3) 오더에 통지가 지정되었는지 확인한다. 통지가 지정된 경우 2.1 step 2와 같이 통지도 삭제표시한다. 
Step 2. 비즈니스 완료 처리
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1) [image: image45.png]


 를 클릭한다.

2) Pop Up 창이 나오면 Enter 한다.

3) 시스템은 오더를 저장하고 빠져나간다. 
Step 3. 오더 삭제 표시
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1)해당 오더를 더시 찾아 헤더데이터로 들어온다 

2)오더의 시스템 상태가 CLSD 임을 알 수 있다.
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3) 메뉴) 오더->기능->삭제표시->설정으로 지정한다. 

4) 시스템은 오더를 저장하고 빠져나간다.

5) 해당 오더를 더시 찾아 헤더데이터로 들어오면 2.1 Step 5와 같이 CLSD(오더완료), DLFL(삭제표시)이 입력된다.

2.3 오더의 현재 시스템 상태가 CLSD(비지니스 완료) 인 경우
1) 2.2의 Step 3. 프로세스를 따라 처리 하면 된다. 

3. 잘못 생성한 통지 삭제표시 방법
오더와 달리 통지는 어떤 상태에서도 삭제 표시가 가능하다.

Step 1. 통지 헤더데이터 확인
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1) 삭제하고자 하는 통지를 찾는다 

2) 통지->기능->삭제표시->설정으로 지정한다. 
3) 통지에 연결된 오더가 있는 경우는 “2.잘못 생성한 오더 삭제표시 방법” 참조
Step 2. 통지 삭제 표시 확인
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1) 통지의 시스템 상태가 상기와 같이 DLFL(삭제표시), NOCO(통지완료) 이 입력 된다.

2) 저장한다.
4. 작업실적입력 취소 방법
1) 작업일시, 시간을 잘못 입력하여 이전에 입력한 작업실적을 취소하고 다시 입력해야 하는 경우

2) 작업실적입력을 하면 오더의 시스템 상태에 CNF(Confirm), PCNF(Partial COnfirm)이 자동 입력되는데 오더에 작업(공정)이 여러 개 있는 경우 일부 작업만 취소할 경우 PCNF가 입력되고, 모든 작업을 취소하면 CNF, PCNF 둘다 사라진다. 
Step 1. 통지/오더 통합업무처리 : 초기화면
Tcode : ZPMR0040
Menu path : 설비관리→통지/오더→통지/오더 통합업무처리
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1) 소속 플랜트, 계획자그룹, 주요작업장을 입력한다.

2) [image: image51.bmp] 을 클릭한다.

Step 2. 통지/오더 진척현황 : 리스트 화면 [image: image52.png]MR C@eQ CHE fDo8N BE @m
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1) 이미 작업완료 보고한 “확인” 상태에 있는 오더의 숫자를 클릭한다.
Step 3. 오더리스트 : 리스트 화면
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1) 작업보고 취소할 오더를 선택한다.

2) [image: image54.png]RN



 을 클릭한다.

Step 4 작업실적입력 취소
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1) 작업실적입력 취소할 공정을 선택한다. 
2) [image: image56.bmp]을 클릭한다.
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3) Popup 창에 취소사유를 입력하고 Enter한다. 
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4) Step 3으로 나갔다 다시 들어오면 아래와 같이 나타난다.
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5) 작업실적입력 취소하면 카운터(작업실적입력 시 마다 한 개씩 증가됨)가 하나 더 생기며, 실제작업시간은 “-”시간이 입력된다.

6) 오른쪽의 X 표시는 FC(최종확정),ORsv(미결예약전기),종료(잔여엑티비티없음),역분개 필드 이며 최,예,잔에 X 표시가 있으면 더 이상 작업보고가 없다는 의미로 작업실적입력 시 지정하는 필드이며, 역분개 필드에 X가 입력된 라인은 해당 작업은 취소 되었음을 의미한다. 

7) 작업실적입력이 취소 되었으므로 [image: image60.bmp]을 클릭하여 Step 3.화면으로 이동하여 [image: image61.png]


을 클릭하여 다시 작업실적입력을 하면 된다.

5. 오더의 진행 상태로 되돌리는 방법
1) 불가피 하게 완료된 상태의 오더를 역으로 작업 상태 까지 되돌려야 할 경우 다음의 방법에 따라 처리한다. 단, 이미 작업(REL)된 오더의 경우 생성(CRTD) 상태로 되돌리는 것은 불가 하며, 오더를 실행금지(2.1 step 3) 한 경우도 상태를 되돌릴 수 없다. .

2) 오더의 현재 상태에 따라 상태를 역순으로 돌리기 위한 절차가 달라진다. 오더의 현재의 상태 별 상태를 되돌리는 절차는 다음과 같다. 

	현재의 시스템상태 
	현재의 사용자상태
	상태를 되돌리는 방법
	적용 Step 

	CLSD, DLFL
	삭제표시
	삭제표시 취소
	Step 1에서 시작

	CLSD
	완료
	비즈니스완료 취소
	Step 2 에서 시작

	TECO
	완료
	기술적완료 취소
	Step 3 에서 시작

	REL
	확인
	작업시간 보고 취소
	Step 4 에서 시작

	REL
	작업
	확인->작업
	Step 5 에서 시작


* 일반적인 경우 Step 1,2,3,4,5 순으로 진행하나, Step 5 후에 Step 4을 진행해도 된다.

작업자가 작업실적입력 한 내용을 주임이 반려할 경우는 먼저 Step 5 후에 Step 4을 진행한다. 

즉, 작업자가 작업실적입력한 내용을 “확인” 요청 한 것을 파트장이 오더의 사용자상태 

“확인->작업”으로 되돌려놓으면 작업자가 작업시간 보고 취소 후 다시 입력하도록 할 수 있다.

작업실적입력을 다시하면 오더의 사용자 상태가 자동으로 다시 “확인”으로 바뀐다.

Step 1. 오더 헤더 정보 – 삭제표시 취소
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1) 취소하고자 하는 오더를 찾는다. 

2) 오더의 시스템상태 CLSD, DLFL, 사용자 상태 완료임을 확인 한다. 
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3) 메뉴에서 오더->기능->삭제표시->재설정을 선택한다.
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4) 오더의 시스템상태 CLSD, 사용자 상태 완료 로 변경 되었음을 확인 한다. 

5) 저장한다. 비즈니스완료 취소를 하려면 저장하지 말고 Step 2로 이동한다.

Step 2. 오더 헤더 정보 - 비즈니스 완료 취소
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1) 취소하고자 하는 오더를 찾는다. 

2) 오더의 시스템상태 CLSD, 사용자 상태 완료임을 확인 한다. 

[image: image66.png]) AEEW

dB/I¢@@ CHE 1Do0 R @B

[ 80000090 HZF: 203cf
(0]

D7]B00000S0 | [EX=z si== as 10000083

D NHAT PAC_SET |
EE QHME
REEE K]
et 0
A=% 18 [F]
Zzom [Fl »

>

o >
RENEH 2l » | [T8:16:00

eyl S —




3) 메뉴에서 오더->기능->완료->비지니스완료 취소를 선택한다. 
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4) 오더의 시스템상태 TECO, 사용자 상태 완료로 변경 되었음을 확인 한다. 

5) 저장한다. 기술적완료 취소를 하려면 저장하지 말고 Step 3로 이동한다.

Step 3. 오더 헤더 데이터 - 기술적 완료 취소
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1) 취소하고자 하는 오더를 찾는다. 

2) 오더의 시스템상태 TECO, 사용자 상태 완료임을 확인 한다. 
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3)메뉴에서 오더->기능->완료->기술적완료 취소를 선택한다.
[image: image70.png]o}
o
6
"
Il

K

) ETE BEY ASEW

FdBI¢@e@ BHE ToN BR @B

A4 (POP) 80000090 #Z: 2030
BERTA BRI @ 2=azuy G0
Cii01 /80000030

10000083

(EEE] Ki-CO-AL-10 @71z
o




4) 오더의 시스템상태 REL,CNF,  사용자 상태 확인으로 변경되며 오더의 각 필드가 입력가능 상태로 변경된다. CNF는 Confirm의 약자이며 작업결과보고 하면 자동 지정된다. 

5) 저장한다. 

Step 4. 오더 헤더 데이터 - 작업시간 보고 취소
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1) 상기 오의 시스템 상태는 REL, CNF 이며 “4. 작업실적입력 취소 방법”에 따라 작업실적입력 취소를 수행하면 다음과 같이 변겨 된다. 
2) 작업시간 보고 취소를 하고 오더 헤더 데이터를 보면 다음과 같다.
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3) 오더의 시스템 상태에서 CNF 가 없어진다. (만약 오더에 일부 작업만 작업보고 취소한 경우 PCNF가 입력된다)

Step 5. 오더 헤더 데이터 - 확인에서 작업으로 돌리는 방법
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1) [image: image74.bmp] 을 클릭하여 확인->작업으로 변경한다.
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2) 오더의 시스템상태 REL, 사용자 상태 작업으로 변경된다. 

3) 저장한다.
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